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Agentia pentru Dezvoltare Regionala Bucuresti—IlIfov organizeaza recrutare externa (Cod

procedura: E7 — recrutare prin anunt extern) in vederea ocuparii unui post de Expert financiar
contabilitate (cod SFC/5 - CIM durata nedeterminata) din cadrul Serviciului Financiar Contabilitate

(SFC).

Criterii obligatorii de recrutare:

Studii: absolvent de studii superioare de lunga durata cu diploma de licenta - profil economic;
Experienta: entry-level (rolul este potrivit pentru candidatii aflati la inceput de carierd);
Limbi straine: engleza la nivel mediu;

Abilitati: utilizare sistem operare Windows, pachet Office (nivel avansat), cunostinte de
utilizare Internet, posta electronica.

Deprinderi/abilititi/calititi personale:

Capacitate de multitasking;

Capacitate de documentare, analiza si sinteza, de redactare a documentelor;
Atentie la detalii si rigoare in verificarea datelor;

Abilitati de comunicare si lucru 1n echipa,;

Gestionarea eficienta a timpului de lucru;

Initiativa si lucru independent.

Obiectivele postului:

Asigurarea activitatilor specifice in cadrul compartimentului financiar contabil;

Asigurarea ntocmirii documentelor primare, contabilitatii primare, a raportarilor specifice
in cadrul derularii contractelor de finantare;

Asigurarea bunei desfasurari a activitatilor legate de contabilitatea documentelor fiscale si
de operarea contabila.

Principalele atributii si responsabilitati ale postului:

/

Pregateste documentatia pentru raportari specifice in cadrul derularii contractelor de
finantare;

Tnregistreaza in contabilitate conturile de furnizori, avansurile spre decontare si cheltuielile
aferente acestora, utilizand conturi analitice distincte;

Realizeaza si raspunde de corectitudinea inregistrarilor contabile;
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- Arhiveaza documentele aferente activitatii, in conformitate cu legislatia nationala si
comunitara relevanta;

- Urmareste respectarea legalitatii activitatii financiar-contabile;

- Intocmeste contabilitatea primara;

- TIntocmeste registrele contabile obligatorii;

- Asigura relatia cu administratia financiara si locala; intocmeste rapoarte solicitate de
Institutul National de Statistica;

- TIndosariaza, pastreaza si arhiveaza documentele contabile in conformitate cu normativele
aplicabile;

- TIntocmeste propunerea de angajare a unei cheltuieli si ordonantarea de platz;

- Atributiile/activitatile/sarcinile specifice postului enumerate mai sus, sunt aplicabile
programelor si contractelor de finantare pe care ADRBI le gestioneaza.

Candidatii interesati vor trimite scrisorile de intentie si CV-urile actualizate pe e-mail la adresa
alina.tanasa@adrbi.ro, pana la data de 16.06.2026, impreuna cu
Declaratia_consimtimant GDPR_ADRBI.

Netransmiterea acestei declaratii impreund cu CV-ul si scrisoarea de intentie echivaleaza cu lipsa
acordului privind prelucrarea datelor cu caracter personal si prin urmare nu se va putea evalua
candidatura.

In functie de numarul si relevanta candidaturilor primite, persoanele ale ciror CV-uri vor fi declarate
eligibile (indeplinirea criteriilor obligatorii de recrutare si obtinerea cel putin a notei 7 la evaluarea

activitatii anterioare, conform informatiilor din CV-uri) vor fi anuntate in termen util despre data/datele
de organizare ale examindrilor stabilite pentru postul mentionat.

Director general,

Nicula Dumitru-Dan
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