
 

 

 

 

ANUNȚ 

Agenția pentru Dezvoltare Regională București–Ilfov organizează recrutare externă (Cod 

procedură: E7 – recrutare prin anunț extern) în vederea ocupării unui post de Expert financiar 

contabilitate (cod SFC/5 - CIM durată nedeterminată) din cadrul Serviciului Financiar Contabilitate 

(SFC).   

Criterii obligatorii de recrutare: 

 

- Studii: absolvent de studii superioare de lungă durată cu diplomă de licență - profil economic; 

- Experiență: entry-level (rolul este potrivit pentru candidații aflați la început de carieră); 

- Limbi straine:  engleză la nivel mediu; 

- Abilități: utilizare sistem operare Windows, pachet Office (nivel avansat), cunoștințe de 

utilizare Internet, poșta electronică. 

 

Deprinderi/abilități/calități personale: 

- Capacitate de multitasking; 

- Capacitate de documentare, analiză și sinteză, de redactare a documentelor; 

- Atenție la detalii și rigoare în verificarea datelor; 

- Abilități de comunicare și lucru în echipă; 

- Gestionarea eficientă a timpului de lucru; 

- Inițiativă și lucru independent. 

 

Obiectivele postului: 

- Asigurarea activităților specifice în cadrul compartimentului financiar contabil; 

- Asigurarea întocmirii documentelor primare, contabilității primare, a raportărilor specifice 

în cadrul derulării contractelor de finanțare; 

- Asigurarea bunei desfasurări a activităților legate de contabilitatea documentelor fiscale și 

de operarea contabilă. 

 

 

Principalele atribuții și responsabilități ale postului: 

 

- Pregătește documentația pentru raportări specifice în cadrul derulării contractelor de 

finanțare; 

- Înregistrează în contabilitate conturile de furnizori, avansurile spre decontare și cheltuielile 

aferente acestora, utilizând conturi analitice distincte; 

- Realizează și răspunde de corectitudinea înregistrărilor contabile; 
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- Arhivează documentele aferente activității, în conformitate cu legislația națională și 

comunitară relevantă; 

- Urmărește respectarea legalității activității financiar-contabile; 

- Întocmește contabilitatea primară; 

- Întocmește registrele contabile obligatorii; 

- Asigură relația cu administrația financiară și locală; întocmește rapoarte solicitate de 

Institutul Național de Statistică; 

- Îndosariază, păstrează și arhivează documentele contabile în conformitate cu normativele 

aplicabile; 

- Întocmește propunerea de angajare a unei cheltuieli și ordonanțarea de plată; 

- Atribuțiile/activitățile/sarcinile specifice postului enumerate mai sus, sunt aplicabile 

programelor și contractelor de finanțare pe care ADRBI le gestionează. 

 

 

Candidații interesați vor trimite scrisorile de intenție și CV-urile actualizate pe e-mail la adresa 

alina.tanasa@adrbi.ro, până la data de 16.06.2026, împreună cu 

Declarația_consimțământ_GDPR_ADRBI.  

Netransmiterea acestei declarații împreună cu CV-ul și scrisoarea de intenție echivalează cu lipsa 

acordului privind prelucrarea datelor cu caracter personal și prin urmare nu se va putea evalua 

candidatura. 

În funcție de numărul și relevanța candidaturilor primite, persoanele ale căror CV-uri vor fi declarate 

eligibile (îndeplinirea criteriilor obligatorii de recrutare și obținerea cel puțin a notei 7 la evaluarea 

activității anterioare, conform informațiilor din CV-uri) vor fi anunțate în termen util despre data/datele 

de organizare ale examinărilor stabilite pentru postul menționat. 

 

 

 

Director general, 

Nicula Dumitru-Dan 
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