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INTRODUCERE 

 

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezintŁ sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea 

asistenἪei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de 

Ministerul InvestiἪiilor Ἠi Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sŁ interacἪioneze 

eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit ´n continuare SFC 2021, Ἠi care 

este proiectat av©nd la bazŁ principiul asigurŁrii interoperabilitŁἪii cu alte sisteme informatice, 

astfel ´nc©t sŁ poatŁ oferi ´n orice moment situaἪii operative de ansamblu, precum Ἠi raportŁri 

specifice Ἠi detaliate, ´n funcἪie de nevoile utilizatorilor.  

 

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date ´ntre beneficiari Ἠi 

autoritŁἪile responsabile de programe, dezvoltat în conformitate cu prevederile art. 69 din 

Regulamentul (UE) 2021/1.060. 

 

Sistemul permite beneficiarilor sŁ prezinte, ´ntr-o singurŁ transmitere, toate informaἪiile necesare 

sistemelor de gestiune Ἠi control ale programelor. 

 

În acest context arhitectura MySMIS2021 reflectŁ toate etapele ciclului de viaἪŁ al unui proiect. 

InterfaἪa sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gŁseἨte la adresa 

https://mysmis2021.gov.ro/.   

 

 

NotŁ: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regŁsite ´n mediul de 

producἪie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale 

aplicaἪiei. Singurele diferenἪe dintre cele douŁ medii sunt de afiἨare (design), funcἪionalitŁἪile fiind 

aceleaἨi. 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://mysmis2021.gov.ro/
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Termeni Ἠi definiἪii 

 

Utilizator  - persoana care a creat cont ´n aplicaἪie Ἠi a realizat identificarea electronicŁ; 

 

Utilizator înrolat - persoana care a primit codul de înrolare (comunicat în afara sistemului) de la 

un utilizator reprezentant legal/´mputernicit al unei entitŁἪi juridice Ἠi a parcurs paἨii de la 

SecἪiunea 1.7., iar reprezentantul legal/´mputernicitul a acceptat solicitarea de ´nrolare potrivit 

SecἪiunii 2.7.1.  

 

▪▫▬▲► Un utilizator nu se poate ´nrola la entitatea juridicŁ pentru care este reprezentant 

legal/împuternicit; 

 

▪▫▬▲► Un utilizator ´nrolat nu vizualizeazŁ toate secἪiunile din meniul entitŁἪii Ἠi nu poate modifica 

informaἪiile introduse de cŁtre utilizatorul reprezentant legal/´mputernicit al entitŁἪii. 

 

▪▫▬▲► Un utilizator ´nrolat poate ´ncŁrca documente ´n secἪiunea BibliotecŁ documente. TotodatŁ 

poate modifica/Ἠterge doar documentele ´ncŁrcate de el.  

Ċn interfeἪele aplicaἪiei este vizibil rolul de utilizator ´nrolat, prin marcarea cu . 

 

Utilizator reprezentant legal/´mputernicit al entitŁἪii juridice - utilizatorul care a înscris/preluat 

o entitate juridicŁ ´n sistem. 

 

▪▫▬▲► Un utilizator reprezentant legal/împuternicit are dreptul sŁ: 

- vizualizeze toate secἪiunile din meniul entitŁἪii; 

- modifice informaἪiile introduse ´n secἪiunile din meniul entitŁἪii; 

- modifice/Ἠterge documentele ´ncŁrcate de utilizatorii ´nrolaἪi la entitatea juridicŁ, ´n 

secἪiunea BibliotecŁ documente.  

 

Ċn interfeἪele aplicaἪiei este vizibil rolul de utilizator reprezentant legal/´mputernicit al entitŁἪii 

juridice , prin marcarea cu . 
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SecἪiunea 1 - Accesare aplicaἪie 

 

AplicaἪia MySMIS2021 - Front Office se acceseazŁ la adresa: 

https://mysmis2021.gov.ro/. 

 

 
  

https://mysmis2021.gov.ro/
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1.1. Creare cont 

Se acἪioneazŁ butonul ; 

 

 
Se completeazŁ c©mpurile obligatorii, se bifeazŁ confirmarea Captcha Ἠi se acἪioneazŁ butonul 

; 
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C©mpul EMAIL se completeazŁ cu o adresŁ de e-mail validŁ. Aici se vor primi e-mailurile de 

activare cont Ἠi celelalte notificŁri transmise de aplicaŞie. 

 

 
Parola trebuie sŁ conŞinŁ cel puŞin 8 caractere, cel puŞin o cifrŁ, cel puŞin o minusculŁ, cel puŞin 

o majusculŁ, cel puἪin un caracter special (cum ar fi: *, !, @ , $, - , # etc.). 
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DupŁ acἪionarea butonului , aplicaἪia va transmite pe adresa de e-mail 

introdusŁ un link pentru confirmarea contului. 

Acest link este valabil 30 de minute. 

Ċn cazul ´n care credenἪialele nu sunt introduse corect, aplicaἪia afiἨeazŁ un mesaj de avertizare. 

 
 

 ATENἩIE!  

Pentru a fi validate de aplicaἪie, datele de identificare ale persoanei care creazŁ contul trebuie sŁ 

fie identice cu cele din actul de identitate.  

 

DupŁ confirmarea contului, utilizatorul se poate loga ´n aplicaἪie cu e-mailul Ἠi parola setate 

anterior Ἠi trebuie sŁ introducŁ datele de identificare, datele de corespondenἪŁ Ἠi datele de 

contact. 
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InformaἪiile introduse se confirmŁ prin acἪionarea butonului . 
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1.2. Recuperare parolŁ 

Recuperarea sau modificarea parolei se realizeazŁ dupŁ crearea contului, ´n cazul ´n care 

utilizatorul a uitat parola sau acesta doreἨte modificarea  ei, prin acἪionarea butonului  

  , din pagina principalŁ.   

 

 
 

Se completeazŁ adresa de e-mail aferentŁ contului pentru care se doreἨte 

recuperarea/modificarea parolei Ἠi se acἪioneazŁ butonul . 

 



 

 

Versiune manual 1.0. Versiune aplicaἪie 1.0.0  
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Autentificare 

Pag. 12 din 66  

 

 

 
AplicaἪia transmite un e-mail ce cuprinde un link pentru resetarea parolei.  

La accesarea link-ului din cadrul e-mailul, se deschide interfaἪa pentru schimbarea parolei. 

Parola trebuie sŁ conŞinŁ cel puŞin 8 caractere, cel puŞin o cifrŁ, cel puŞin o minusculŁ, cel puŞin 

o majusculŁ, cel puἪin un caracter special (precum: *, !, @ , $, - , # etc.). 
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DupŁ completarea c©mpurilor de parolŁ, pentru confirmare se acἪioneazŁ butonul

, iar aplicaἪia va deschide pagina principalŁ. 

 

1.3. Identificare electronicŁ 

Identificarea electronicŁ este obligatorie pentru utilizarea aplicaἪiei Ἠi se realizeazŁ prin accesarea 

meniului utilizatorului ( ), opἪiunea Identificare electronicŁ. 

 

Toate documentele ´ncŁrcate ´n sistemul informatic MySMIS trebuie sŁ fie asumate prin 

semnarea fiecŁruia cu un certificat digital calificat deἪinut de utilizator. 
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În pagina Identificare electronicŁ, la acἪionarea butonului , aplicaἪia afiἨeazŁ 

fereastra pop-up Înregistrare certificat. 
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 Se descarcŁ formularul de ´nregistrare certificat Ἠi se aplicŁ semnŁtura digitalŁ 

calificatŁ (precondiἪie: utilizatorul trebuie sŁ deἪinŁ o semnŁturŁ electronicŁ); 

 Se ´ncarcŁ documentul semnat ´n paginŁ prin accesarea butonului CautŁ fiἨier sau 

prin tragerea documentului ´n spaἪiul de lucru (drag&drop) . Ċn paginŁ apare Formularul 

de înregistrare certificat (în format pdf.); 

 Se ´ncarcŁ formularul de ´nregistrare prin acἪionarea butonului; 

 

Ċn cazul ´n care documentul ´ncŁrcat nu corespunde cu documentul generat/nu are aplicatŁ 

semnŁtura electronicŁ/nu este ultimul formular descŁrcat, aplicaἪia afiἨeazŁ un mesaj de 

atenἪionare, ´n funcἪie de eroarea intervenitŁ, iar utilizatorul nu poate finaliza procesul de 

identificare electronicŁ. 
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DupŁ ´ncŁrcarea corectŁ a formularului, acesta este afiἨat ´n pagina Identificare electronicŁ. 

Formularul se poate descŁrca sau vizualiza prin acἪionarea butonului , respectiv . 

AdŁugarea unui nou certificat sau re´nnoirea certificatului existent, se realizeazŁ prin acἪionarea 

butonului .  
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Pentru mai multe informaἪii privind identificare electronicŁ Ἠi certificatele calificate pentru 

semnŁturŁ electronicŁ se obἪin prin acἪionarea butonului . 

 

1.4. Modificare date de identificare 

Modificarea datelor utilizatorului (Date de identificare, Date de corespondenἪŁ Ἠi Date de contact) 

se realizeazŁ prin accesarea meniului persoanei ( ), opἪiunea Identitate. 

 

 
AplicaἪia va deschide interfaἪa cu datele introduse la crearea contului de utilizator, iar pentru 

modificarea acestora se acἪioneazŁ butonul . 
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În fereastra pop-up se modificŁ informaἪiile Ἠi se confirmŁ modificarea prin acἪionarea butonului 

. 
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1.5. Ċnscriere entitate juridicŁ 

Ċnscrierea unei entitŁἪi ´n sistemul informatic se realizeazŁ prin accesarea opἪiunii EntitŁἪi 

juridice din meniului utilizatorului. 

 

 

 

 

 

 

 
AplicaἪia deschide pagina EntitŁἪi juridice, paginŁ ´n care se adaugŁ entitatea juridicŁ, prin 

acἪionarea butonului . 
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AplicaἪia deschide pagina Ċnregistrare entitate juridicŁ, unde utilizatorul alege tipul entitŁἪii 

juridice Ἠi cautŁ entitatea dupŁ CUI ( ). DupŁ verificarea datelor entitŁἪii juridice, se va 

continua introducerea informaἪiilor entitŁἪii prin acἪionarea butonului  . 
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Se vor completa informaἪiile despre entitate din fereastra pop-up, astfel: 

  Date de identificare; 

 
 

  Sediu social; 
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  Reprezentant legal. 

 

 
 

Se genereazŁ formularul de ´nscriere prin acἪionarea butonului Ἠi se aplicŁ 

semnŁtura digitalŁ calificatŁ; 

Se ´ncarcŁ documentul semnat ´n paginŁ prin accesarea butonului  sau prin 

tragerea documentului ´n spaἪiul de lucru (drag&drop) . Ċn paginŁ apare Formularul de ´nscriere 

entitate juridicŁ (´n format pdf.); 

 Se confirmŁ acἪiunea prin acἪionarea butonului . 
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Entitatea juridicŁ ´nscrisŁ va fi vizibilŁ ´n lista entitŁἪilor la care utilizatorul are acces. 

Pentru fiecare entitate ´nscrisŁ, prin accesarea butonului ,  se vizualizeazŁ profilul acesteia. 
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1.6. Modificare informaἪii entitate juridicŁ 

Modificarea informaἪiilor entitŁἪii juridice se face acces©nd butonul , din pagina EntitŁἪi 

juridice. 
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Sistemul afiἨeazŁ o fereastrŁ ´n care se editeazŁ/modificŁ atributele entitŁἪii acces©nd fiecare 

secἪiune din partea st©ngŁ a ferestrei (SecἪiunea 2 - Meniu entitate juridicŁ). 

 

1.7. Ċnrolare la o entitate juridicŁ 

 

Din meniul persoanei juridice, se acceseazŁ butonul  
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AplicaἪia deschide fereastra SolicitŁri de ´nrolare. Se acceseazŁ butonul . 
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În fereastra pop-up apŁrutŁ, se completeazŁ codul de ´nrolare al entitŁἪii juridice la care se 

doreἨte ´nrolarea, primit ´n afara sistemului Ἠi se acceseazŁ butonul . 

 

Un utilizator nu se poate ´nrola la entitatea juridicŁ pentru care este reprezentant 

legal/împuternicit.  
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OdatŁ solicitarea de ´nrolare transmisŁ, sistemul afiἨeazŁ statusul acesteia ca fiind . 
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DupŁ acceptarea solicitŁrii de ´nrolare (SecἪiunea 2.7.1 - SolicitŁri), statusul acesteia se 

schimbŁ ´n . 

 

 

Utilizatorul care primeἨte solicitarea de ´nrolare este notificat pe e-mail Ἠi pe . 

Acceptarea sau respingerea cererii de ´nrolare se realizeazŁ din meniul entitŁἪii juridice 

(SecἪiunea 2.7.1 - SolicitŁri). 
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1.8. Delogare 

 

Delogarea din aplicaἪie se face automat la 15 minute de inactivitate sau prin selectarea opἪiunii 

Delogare din meniul utilizatorului  ( ). 
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1.9. Dark mode 

În interfaἪŁ existŁ opἪiunea de Dark mode ´n vederea pre´nt©mpinŁrii efectelor negative ale luminii 

albastre a monitorului, pe de o parte, c©t Ἠi ´n vederea accesibilizŁrii interfeἪei pentru persoanele 

cu deficienἪe de vedere. 

 

La acἪionarea butonului  (Mod temŁ), se activeazŁ Dark Mode, iar butonul se modificŁ Ἠi 

devine .  
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La acἪionarea butonului  (Mod temŁ), se dezactiveazŁ Dark Mode, iar butonul se modificŁ Ἠi 

devine .  

SecἪiunea 2 - Meniu entitate juridicŁ 

Meniul entitŁἪii juridice prezintŁ toate informaἪiile pe care utilizatorul reprezentant 

legal/împuternicit le-a completat la ´nscrierea entitŁἪii ´n sistem, precum Ἠi secἪiuni unde 

utilizatorul va introduce informaἪii suplimentare pentru entitate. 

 

De asemenea, meniul entitŁἪii cuprinde secἪiuni ´n care utilizatorul poate realiza acἪiuni precum 

gestionarea persoanelor ´nrolate Ἠi iniἪierea predŁrii entitŁἪii juridice. 

 

Acces secἪiune  

Meniul entitŁἪii juridice se acceseazŁ din meniul utilizatorului (), accesarea opἪiunii EntitŁἪi 

juridice Ἠi acἪionarea  butonului . 
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 2.1. DATE GENERALE 

2.1.1. Date de identificare 

Ċn aceastŁ secἪiune se vizualizeazŁ datele de identificare ale entitŁἪii juridice. 

  

 
 

DupŁ acἪionarea butonului , aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up ModificŁ date generale 

´n care utilizatorul modificŁ informaἪiile introduse la ´nscrierea entitŁἪii ´n sistem, mai puἪin 

informaἪiile din c©mpurile: Tip, Cod identificare, Registru, Departament, Calitatea juridicŁ, Cod 

înrolare. 
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Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

 

Ċn cazul unei entitŁἪi de drept public, ´n aceastŁ secἪiune este vizibil Ἠi butonul . 
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La acἪionarea butonului, aplicaἪia deschide o fereastrŁ pop-up pentru modificarea informaἪiilor.  

 

 Se modificŁ informaἪiile din c©mpurile CUI Ἠi Department  

 Se descarcŁ formularul de schimbare CUI Ἠi se aplicŁ semnŁtura digitalŁ calificatŁ. 

Se ´ncarcŁ documentul semnat ´n paginŁ prin accesarea butonului  

sau prin tragerea documentului ´n spaἪiul de lucru (drag&drop) . Ċn paginŁ apare 

DeclaraἪia de schimbare a CUI (în format pdf.); 

Se confirmŁ acἪiunea prin acἪionarea butonului . 

 
InformaἪiile modificate sunt vizibile ´n interfaἪŁ. 
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2.1.2. Reprezentant legal 

 

AceastŁ interfaἪŁ afiἨeazŁ informaἪiile despre reprezentantul legal al entitŁἪii juridice. 

Acestea se modificŁ prin acἪionarea butonului . 

 

 

    

 
 

AplicaἪia deschide fereastra pop-up pentru modificarea datelor reprezentantului legal. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 
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2.1.3. Sediu social 

AceastŁ interfaἪŁ afiἨeazŁ informaἪiile despre sediul social al entitŁἪii juridice. 

Acestea se modificŁ prin acἪionarea butonului . 
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AplicaἪia deschide fereastra pop-up pentru modificarea sediului social. Confirmarea acἪiunii se 

realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

 

 
 

 

2.2. STRUCTURŀ GRUP 

 

AceastŁ interfaἪŁ afiἨeazŁ informaἪiile despre entitŁἪile care fac parte din grup. InformaἪiile se 

adaugŁ sau se modificŁ prin acἪionarea butonului . 
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AplicaἪia deschide fereastra pop-up pentru introducerea/modificarea textului introdus. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

 
 

* maximum 4000 caractere 
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2.3. DATE FINANCIARE 

 

2.3.1. Conturi bancare 

AceastŁ interfaἪŁ afiἨeazŁ conturile entitŁἪii juridice. InformaἪiile se adaugŁ prin acἪionarea 

butonului . 

 
AplicaἪia afiἨeazŁ fereastra pop-up pentru introducerea contului Ἠi a informaἪiilor aferente contului. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului , din fereastra pop-up. 
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Conturile introduse sunt afiἨate sub formŁ de listŁ.  
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Pentru fiecare ´nregistrare (cont) se pot realiza urmŁtoarele acἪiuni: 

 VizualizeazŁ  

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa informaἪiile complete introduse la adŁugarea contului.  

ModificŁ 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up ModificŁ cont bancar. Confirmarea 

acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

ἧterge 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

2.3.2. ExerciἪii financiare 

AceastŁ interfaἪŁ afiἨeazŁ exerciἪiile financiare ale entitŁἪii juridice. InformaἪiile se adaugŁ prin 

acἪionarea butonului . 
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AplicaἪia afiἨeazŁ fereastra pop-up pentru adŁugarea unui exerciἪiu financiar. Confirmarea 

acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului , din fereastra pop-up. 

 

 
 

ExerciἪiile financiare introduse sunt afiἨate sub formŁ de listŁ.  
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Pentru fiecare ´nregistrare (exerciἪiu financiar) se pot realiza urmŁtoarele acἪiuni: 

 VizualizeazŁ  

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa informaἪiile complete introduse la adŁugarea 

exerciἪiului.  

ModificŁ 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up ModificŁ exerciἪiu financiar. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

ἧterge 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

 

2.4. FINANἩŀRI 

2.4.1. AsistenἪŁ acordatŁ anterior 

AceastŁ interfaἪŁ afiἨeazŁ informaἪiile despre asistenἪa acordatŁ anterior entitŁἪii juridice. 

InformaἪiile se adaugŁ prin acἪionarea butonului . 
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AplicaἪia afiἨeazŁ fereastra pop-up pentru adŁugarea asistenἪei acordate anterior, fereastrŁ 

structuratŁ ´n 5 secἪiuni.  

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului , din fereastra pop-up. 
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InformaἪiile introduse sunt afiἨate sub formŁ de listŁ.  

 

 
 

 

 

Pentru fiecare ´nregistrare se pot realiza urmŁtoarele acἪiuni: 

 VizualizeazŁ  

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa informaἪiile complete introduse la adŁugare.  

ModificŁ 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up ModificŁ asistenἪŁ acordatŁ 

anterior.  

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

ἧterge 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 
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2.4.2. AsistenἪŁ solicitatŁ 

AceastŁ interfaἪŁ afiἨeazŁ informaἪiile despre asistenἪa solicitatŁ de cŁtre entitatea juridicŁ. 

InformaἪiile se adaugŁ prin acἪionarea butonului . 

 

 

 
AplicaἪia afiἨeazŁ fereastra pop-up pentru adŁugarea asistenἪei solicitate, fereastrŁ structuratŁ 

´n 4 secἪiuni.  

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului , din fereastra pop-up. 
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InformaἪiile introduse sunt afiἨate sub formŁ de listŁ.  
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Pentru fiecare ´nregistrare se pot realiza urmŁtoarele acἪiuni: 

 VizualizeazŁ  

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa informaἪiile complete introduse la adŁugare.  

ModificŁ 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up ModificŁ asistenἪŁ solicitatŁ.  

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

ἧterge 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

 

2.5. AJUTOARE DE STAT 

AceastŁ interfaἪŁ afiἨeazŁ informaἪiile despre ajutoarele de stat de care a beneficiat entitatea 

juridicŁ. InformaἪiile se adaugŁ prin acἪionarea butonului . 

 

 
AplicaἪia afiἨeazŁ fereastra pop-up pentru adŁugarea informaἪiilor cu privire la ajutorul de stat. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului , din fereastra pop-up. 
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InformaἪiile introduse sunt afiἨate sub formŁ de listŁ.  
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Pentru fiecare ´nregistrare se pot realiza urmŁtoarele acἪiuni: 

 VizualizeazŁ  

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa informaἪiile complete introduse la adŁugare.  

ModificŁ 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up ModificŁ ajutor de stat.  

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

ἧterge 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

 

2.6. BIBLIOTECŀ DOCUMENTE 

 

Ċn aceastŁ secἪiune se vizualizeazŁ/´ncarcŁ documentele specifice entitŁἪii.  

Documentele se ´ncarcŁ ´n interfaἪŁ prin acἪionarea butonului . 
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AplicaἪia deschide fereastra pop-up ĊncarcŁ document. DupŁ selectarea tipului de document, 

se ´ncarcŁ documentul semnat ´n paginŁ prin accesarea butonului  sau prin 

tragerea documentului ´n spaἪiul de lucru (drag&drop).  

 

 

 
 

Confirmarea ´ncŁrcŁrii unui document se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

Lista documentelor se vizualizeazŁ ´n pagina bibliotecii. 
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Pentru fiecare document ´ncŁrcat, se pot efectua urmŁtoarele acἪiuni: 

 DescarcŁ 

Prin acἪionarea butonului, documentul este descŁrcat local. 

 ModificŁ 

Prin acἪionarea butonului, aplicaἪia afiἨeazŁ fereastra pop-up pentru modificarea tipului 

documentului. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 

 ἧterge 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia va afiἨa fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

Confirmarea acἪiunii se realizeazŁ prin acἪionarea butonului . 
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2.7. ĊNROLŀRI 

 

2.7.1. SolicitŁri 

Ċn aceastŁ secἪiune, utilizatorul reprezentant legal/´mputernicit al entitŁἪii juridice vizualizeazŁ 

lista solicitŁrilor de ´nrolare. 

 

 
 

 

NotŁ: 
 

Un utilizator ´nrolat la o entitate juridicŁ nu poate vizualiza solicitŁrile de 
înrolare primite de entitatea la care este înrolat. 
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Pentru solicitŁrile aflate în statusul  se pot realiza douŁ acἪiuni: 

 

  AcceptŁ  

 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

DupŁ confirmare, statusul solicitŁrii devine . 

 

  Respinge 

 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

DupŁ confirmare, statusul solicitŁrii devine . 

 

Ambele acἪiuni vor notifica utilizatorul care a solicitat ´nrolarea prin e-mail Ἠi NotificŁri ( ) . 

 

Accesarea secἪiunii SolicitŁri se poate efectua direct din zona de NotificŁri ( ), prin accesarea 

funcἪiei . 
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2.7.2. ĊnrolaἪi 

Ċn aceastŁ secἪiune, reprezentantul legal/împuternicitul vizualizeazŁ lista solicitŁrilor acceptate 

de ´nrolare la entitatea juridicŁ. 
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Pentru solicitŁrile aflate ´n listŁ se pot realiza douŁ acἪiuni: 

 

 RevocŁ  

 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

DupŁ confirmare, ´nregistrarea nu va mai fi vizibilŁ ´n aceastŁ secἪiune Ἠi se regŁseἨte ´n 

secἪiunea Istoric. 

 

  Predare 

 

La acἪionarea butonului, aplicaἪia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii. 

DupŁ confirmare, pentru realizarea fluxului de predare entitate juridicŁ se vor urma paἨii de la 

secἪiunea 1.8 Predare entitate juridicŁ. 

Ambele acἪiuni vor notifica utilizatorul prin e-mail Ἠi NotificŁri ( ) . 

2.7.3. Istoric 

 

Ċn aceastŁ secἪiune, reprezentantul legal/împuternicitul vizualizeazŁ istoricul solicitŁrilor de 

´nrolare la entitatea juridicŁ.
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2.8. PREDARE/PRELUARE 

2.8.1. Predare 

 

Predarea entitŁἪii juridice se poate realiza doar de cŁtre reprezentantul legal/´mputernicitul entitŁἪii 

care urmeazŁ sŁ fie predatŁ Ἠi doar cŁtre un utilizator ´nrolat la entitate. 

 

Predarea unei entitŁἪi juridice se inἪiazŁ din secἪiunea ĊnrolaἪi. Pentru fiecare utilizator din lista 

afiἨatŁ ´n secἪiunea ĊnrolaἪi, ´n zona de acἪiuni, existŁ butonul    .  

 

DupŁ acἪionarea butonului , aplicaἪia afiἨeazŁ fereastra pop-up pentru confirmarea acἪiunii 

(butonul  ). 

AceastŁ acἪiune reprezintŁ iniἪierea fluxului de predare/preluare a entitŁἪii. 
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DupŁ confirmare, utilizatorul ´nrolat (viitorul reprezentant legal/´mputernicit) este notificat prin   

e-mail Ἠi prin NotificŁri (  ). 

 

Solicitarea de predare a entitŁἪii se vizualizeazŁ ´n secἪiunea Predare. 

 

 














